
 
 

 

 
 

Checkliste für Ihren Lebenslauf 

 
 

Inhalt Pflichtangabe freiwillige Angabe 

Vor- und Nachname x 
 

Geburtsdatum x 
 

Geburtsort x 
 

Anschrift, E-Mail-Adresse, Telefonnummer 

(in Kopf- oder Fußzeile) 

x 
 

Bewerbungsfoto (oben rechts 

oder separat auf einem 

Deckblatt) 

 
x 

Familienstand 
 

x 

Staatsangehörigkeit 
 

x 

Konfession 
 

x 

beruflicher Werdegang mit Tätigkeitsschwerpunkten x 
 

relevante Praktika, Nebenjobs 
 

x 

Studium/Promotion, Ausbildung, 
  

Schulabschluss 
x 

 

Sonstiges, z.B. Auslandsaufenthalte, 
  

Wehr-/Zivildienst, etc.  
x 

Besondere Kenntnisse und Zusatzqualifikationen, 
  

z.B. Sprachen, EDV  
x 

Interessen, Hobbies, ehrenamtliche Tätigkeiten 
 

x 

Ort, Datum, Unterschrift x 
 

 


